Guatemala 31 de octubre del 2018
informe No. 010-2018 -

Licenciado.

Juan Alberto Monzdn Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deporte
" Ciudad

Licenciado Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usied con el propésito de presentar mi Informe

de Actividades Mensuales conforme a lo estipulado en el contrato No. 98-2018,

aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 7-2018, correspondiente al mes de

~ octubre del presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de
pequeno contribuyente Serie "B No. 000038.

Actividades Realizadas.

1. Brindar apoyo a la Seccion de Inventarios del Departamento Financiero en
las revisiones fisicas de los bienes de activos fijos a cargo de la Direccion y
Coordinacién, asi como en los centros de costo.

2. Apoyar a la Seccion de inventarios del Departamento Financiero en el
ingreso de la informacién para la actualizacion de las tarjetas de
responsabilidad.

3. Brindar Apoyo a la Seccion de Inventarios del Departamento Financiero en
la elaboracion de un registro de los bienes a cargo de cada seccion,
departamento y/o delegaciones gue conforman la Direccion y Coordinacion,
con el fin de llevar un control eficiente de los bienes a cargo de dicha
Direccién,

4. Apoyar a la Seccidn de Inventarios del Departamento Financiero en los
procesos de baja de los bienes en desuso,

5. Brindar Apoyo a la Seccién de Inventarios del Departamento Financiero en
el etiquetado de los bienes de reciente adquisicidn y de lo que no se
encuentre etiquetado al momento de la revision fisica.



6. Brindar apoyo a la Seccién de inventarios del Departamento Financiero en
la revision de los registros del libro de inventarios para identificar los bienes
fungibles para proceder a solicitar la baja de los mismos en dicho libro.
Asimismo, la revisién correspondiente en los registros en el Sistema de
Contabilidad Integrada SICOIN. :

7. Ofras actividades que le asigne el jefe de la seccion de inventarios y que
estén dentro de su competencia.

Resultados Obtenidos

- 1. Se apoyb en la realizacidn y actualizacion de las tarjetas de responsabilidad

4 de las siguientes Unidades Administrativas: Direccion General de las Artes,

Departamento Administrativo y Direccidon Administrativa y Financiera
pertenecientes a la Direccién General de las Artes.

- 2. Se apoyd en el ingresado de mobiliario y equipo adquirido en el mes de
septiembre, pertenecientes a la Direccion General de las Artes.

/’ 3. Se apoyo en la realizacidn de certificaciones de la seccién de Inventario de
los siguientes bienes: 1 Bus No. O-0332BBV 1 Vehiculo No. 0002F687, 1
Vehiculo No. 000 FFCF1, pertenecientes a la Direccion General de las Artes,
en el mes de octubre.

/4. Se apoy6 en la realizacion de finiquitos de las siguientes personas: Gustavo
Adolfo Martinez Romero, Sharon Katherine Avila Calderén, Carlos Alberto Donis
£ Gonzalez, Fulvia Greis Sim Cuca de Pérez y Juan Selvin Velasquez Andrade.

5. Se apoyo en la recepcion de llamadas telefénicas de la Seccién de
Inventarios y del Departamento Financiero.

~ B. Se apoyo en la recepcién y archivado de oficios recibidos en la seccién de
inventarios en el mes de octubre.
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